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GABARIT BRIGHTSPACE DE TELFER V.2: 
INSTRUCTIONS ET CAPTURES D’ÉCRAN 

Instructeur: Comment utiliser ce gabarit? 

Ce gabarit a été développé pour vous aider à concevoir vos cours pour l'enseignement à 
distance. En adoptant ce gabarit, vous contribuerez à créer une uniformité entre les 
cours en ligne Telfer, ce qui permettra aux étudiants de trouver plus facilement des 
informations importantes dans vos cours. 

Les gabarits sont disponibles sous forme de fichier zip ici. Ils peuvent être importés 
directement dans un cours, en partie ou en totalité. Les instructions sur l'importation 
du gabarit dans vos cours Brightspace sont ci-dessous. 

Si vous avez des questions, veuillez contacter Abdul Kane ou Manuel Dias. 

Instructions: OPTION 1- Importer toutes les composantes du gabarit  

1. Téléchargez le fichier ZIP du gabarit.  
2. Allez dans votre cours Brightspace. 
3. Dans la barre de navigation, cliquez sur « Administrer le cours ». 
4. Cliquez sur « Importer, exporter ou copier » 
5. Sélectionnez « Importer des composantes » 
6. Naviguez dans votre ordinateur et joindre le fichier ZIP que vous avez téléchargé. 
7. Sélectionnez « Copier toutes les composantes » et suivre les étapes 

d’importation. 
8. Attendez quelques secondes/minutes que l’importation s’effectue.  
9. Cliquez sur « Contenu » pour voir le contenu copié. 

Instructions: OPTION 2-  Importer une partie des composantes du gabarit  

1. Téléchargez le fichier ZIP du gabarit. 
2. Allez dans votre cours Brightspace. 
3. Dans la barre de navigation, cliquez sur « Administrer le cours ». 
4. Cliquez sur « Importer, exporter ou copier » 
5. Sélectionnez « Importer des composantes » puis Démarrer 
6. Naviguez dans votre ordinateur et joindre le fichier ZIP que vous avez téléchargé. 
7. Sélectionnez « Options avancées », continuez et choisissez les composantes 

que vous voulez importer et suivre les étapes d’importation. 

https://uottawa-my.sharepoint.com/personal/akan3_uottawa_ca/_layouts/15/guestaccess.aspx?guestaccesstoken=3eHGK5MRko8AvDcGxekv%2FKdQV5VquExbC%2F9iJ5%2B2SRE%3D&folderid=2_06e89ff97668f43049e423c63d9bc876d&rev=1&e=oKQ41q
https://uottawa-my.sharepoint.com/personal/akan3_uottawa_ca/_layouts/15/guestaccess.aspx?guestaccesstoken=3eHGK5MRko8AvDcGxekv%2FKdQV5VquExbC%2F9iJ5%2B2SRE%3D&folderid=2_06e89ff97668f43049e423c63d9bc876d&rev=1&e=oKQ41q
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8. Attendez quelques secondes/minutes que l’importation s’effectue.  
9. Cliquez sur « Contenu » pour voir le contenu copié. 

 

Après avoir importé le gabarit, veuillez vous référer aux onglets appropriés ci-
dessous pour savoir comment mettre à jour le contenu qu'ils contiennent. 

Page : Vue d’ensemble 

La page de vue d’ensemble est la première page que les étudiants voient lorsqu'ils 
cliquent sur votre cours. Le but de cette page est de communiquer les éléments clés du 
cours et également d'aider les étudiants à naviguer dans le cours. 

Cliquez dans la page pour modifier le contenu: 

• Mettre à jour les infos de contact du professeur et assistant d’ensignement. 
• Mettre à jour les informations sur les sessions synchrones ou asynchrones. 
• Ajoutez votre syllabus en format PDF. 
• Ajoutez d’autres informations pertinentes. 

Module d’introduction de votre cours 

Le but de ce module est de définir les attentes quant au fonctionnement du cours. Dans 
la zone de description du module Introduction au cours, vous pouvez utiliser cet espace 
pour fournir des détails sur: 

 

• Votre approche pédagogique dans votre cours en ligne, 
• Communication dans le cours 
• Organisation des cours. 
•  Personnalisez le texte entre [crochets] et les exemples fournis après. 

Le module est composé de cinq sous-modules: 

1. Bienvenue 
2. Calendrier du cours 
3. Évaluations du cours 
4. Comment réussir dans ce cours 
5. Code de conduite 
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Bienvenue! 

• Incluez un message ou un court clip vidéo pour souhaiter la bienvenue à vos 
étudiants au cours. Personnalisez le texte entre [crochets]. 

• Ajoutez une photo de profil. Utilisez https://crop-circle.imageonline.co/  pour 
créer des images de profil en cercle. 

• Ajoutez une courte présentation. 
• Ajoutez les objectifs du cours et du programme. 

Calendrier du cours 

• Mettez à jour les informations entre pour inclure le jour et l'heure de vos cours en 
ligne, si elles seront sur MS Teams,  Zoom ou Adobe Connect, et si les cours 
seront / ne seront pas enregistrées. 

• Activités et évaluations hebdomadaires: remplissez le tableau pour inclure les 
activités et les évaluations que les élèves doivent effectuer chaque semaine. 
Incluez les dates d'échéance le cas échéant. 

• Personnalisez le texte en cliquant dessus.  

Comment réussir dans ce cours? 

Personnalisez le texte en cliquant dessus.  

Code de conduite 

• Le code de conduite vise à rappeler aux étudiants l'intégrité académique et à 
clarifier ce que l'on attend d'eux lors des cours virtuels tout au long du semestre. 

• Personnalisez le texte en cliquant dessus.  

Évaluation du cours 

• Remplissez le tableau avec les évaluations qui composent la note finale. Indiquez 
la valeur de chaque élément d'évaluation. 

• Incluez des informations supplémentaires pour chaque évaluation sous le tableau 
(par exemple, les exigences, la manière de soumettre, les dates d'échéance, la 
surveillance en ligne, etc.) 

Surveillance d’examens en ligne 

Cette section fournit des détails sur les procédures de surveillance en ligne et les 
outils disponibles à Telfer.  

https://crop-circle.imageonline.co/
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Outils d’apprentissage et tutoriels 

• Tutoriels vidéo et instructions sur l'utilisation de Brightspace, MS Teams ou 
Zoom. 

• Personnalisez au besoin.  

Discussions 

• Des forums de discussions : Questions / réponses générales sur le cours où les 
apprenants peuvent poser des questions sur le cours (par exemple, classes 
virtuelles, soumissions de devoirs, tests, surveillance en ligne, etc.). 

• Une discussion « Présentez-vous » où les apprenants peuvent se présenter au 
reste de la classe. 

• Ajoutez ou personnalisez les forums au besoin. 

Modules 

Chaque module de cours (par exemple, module 1, module 2, module 3, module 4) 
comprend une page de présentation du module, des pages individuelles pour le 
matériel de cours (par exemple, des diapositives, des enregistrements, des documents) 
de chaque semaine, et une section pour les activités de cours et les évaluations. Les 
modules sont conçus pour que les étudiants puissent facilement tout trouver au même 
endroit et savoir ce qu'ils doivent accomplir pour chaque module. 

• Ajoutez une brève description du module. 
• Ajoutez les objectifs d'apprentissage du module. 
• Ajoutez la liste des tâches pour le module. 
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CAPTURES D’ÉCRAN DU GABARIT BRIGHTSPACE 
DE TELFER  

PAGE : VUE D’ENSEMBLE 
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INTRODUCTION AU COURS 

  

 

BIENVENUE 
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CALENDRIER DU COURS 

 

 

ÉVALUATIONS DU COURS 
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CODE DE CONDUITE 

 

COMMENT RÉUSSIR DANS CE COURS 
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MODULES 
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DISCUSSIONS 
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ÉVALUATION PAR LES PAIRS 
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SOUTIEN AUX APPRENANTS 
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ASSISTANCE: Abdul.kane@telfer.uottawa.ca ou mdias@uottawa.ca  

mailto:Abdul.kane@telfer.uottawa.ca
mailto:mdias@uottawa.ca
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