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Comment enregistrer une vidéo avec MS TEAMS et la
partager avec vos étudiants

1. Sur votre ordinateur, ouvrez les écrans, fenétres et documents que vous
souhaitez partager pendant I'enregistrement.

2. Sous Windows, cliquez sur Démarrer 88 > Microsoft Teams. Sur un ordinateur
Mac, accédez au dossier Applications et cliquez sur Microsoft Teams.
3. Cliquez sur I'icbne de Calendrier sur la barre de gauche.

Choisissez "Démarrer une réunion”

Eﬂ Auvjourd'hui ¢ i [E] Semaine de travail
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Lund Mardi Mercredi Jeudi Vendred

5. Donnez un nom a I'enregistrement. Cliquez Démarrer la réunion.

(¥ Démarrer une réunion + Nouvelle réunion

Nom de la réunion

ne de travail

ADM3350A_A2021_Cours01

Obtenir un lien & partager

Démarrer la réunion

6. Vérifiez vos parametres audio/vidéo et activez votre camera si nécessaire.
7. Cliquez “Rejoindre maintenant” pour commencer la réunion.




Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

ADM3350A A2021 Cours01

l;!‘ Son de l'ordinateur

Microphone et haut-parleurs PC
s @ O
Son par téléphone
Son de la salle

[ [ ‘:) %% Filtres d'arriére-plan

Ne pas utiliser le son

Annuler Rejoindre maintenant

8. Sur votre écran de réunion, cliquez sur le bouton de partage pour choisir le
document, fenétre ou écran que vous voulez partager pendant |'enregistrement.

Pa ger dl.l Inchre le son de
contenu I'or dinateur

Mode Présentateur

EOEA! Personnaliser

Fenétre (17)




Enregistrez votre vidéo

1. Pour démarrer I'enregistrement, accédez aux contrOles de la réunion et

sélectionnez Autres options *** > Démarrer |'enregistrement.

Appliuer des effets d'ami...

[cg] Activer les sous-titres inst...

® Démarrer I'enregistrement

Pavé de numérotation

(i Désactiver la vidéo entran...

2. Pour arréter I'enregistrement, accédez aux contréles de la réunion et

sélectionnez Autres options "** > Arréter I'enregistrement.

Appliquer des effets d’arm...
[cg] Activer les so.s-titres inst...

(@ Améter I'enregistrement

Pavé de numérotation

ésactiver la vidéo entran...

Arréter I'enregistrement?

Cette réunion est en cours d'enregistrement. Voulez-
vous vraiment I"arréter?

Annuler Armréter I'enregistrement




L'enregistrement sera traité et sauvegardé sur votre OneDrive.
Comment partager l'enregistrement a partir de votre compte
OneDrive

e A partir de la fenétre de clavardage de la réunion enregistrée, cliquez sur
« Ouvrir dans OneDrive ».

[ La réunion est terminée. 7m54s 9/2 5:15 PM

Réunion Réunion
L'enregistrement a démarré L'enregistrement s'est arrété. Sauvegarde en cours de l'enre...

Réunion B Rapport de présence
il o S - “Ti pour télécharger le rapport

[® Quvrir dans OneDrive ]

G2 QObtenir le lien

e OU allez a votre compte OneDrive (Sharepoint) et ouvrez le dossier appelé
« Enregistrements ».

e Selectionnez en cochant I'enregistrement a partir la liste et cliquez sur
I'icone « Partager ».

My files > Recordings

h Name ~

() =] Meeting with Abdul H. Kane-2]. =

e Dans la fenétre "Envoyer le lien”, choisissez comment vous désirez partager
et limter les acces a I'enregistrement puis cliquer « Appliquer ». Copiez le
lien et partagez-le par courriel ou postez-le dans votre cours Brightspace.

@ Toute personne disposant du lien peut
&’/ modifier le contenu



https://uottawa-my.sharepoint.com/
https://uottawa-my.sharepoint.com/

Vous pouvez télécharger la vidéo et la téléverser sur votre compte Yuja Uottawa
pour plus d'options de partage et de capacité de montage.

Comment télécharger votre vidéo et la partager a partir de
Yuja

1. Télécharger la vidéo a partir de votre compte OneDrive.
e Selectionnez la vidéo et cliquez « télécharger » a partir de la barre de haut.

|22 Partager| L Télécharger |l Supprimer

My files > Recordings

3 Name

() =] Meeting with Abdul H. Kane-2... &

2. Connectez-vous a votre compte Yuja Uottawa avec vos informations de
connexion Uoaccess.

Notez que vous pouvez aussi accéder directement a votre compte Yuja en cliquant
sur l'onglet « Yuja » a partir de votre cours Brightspace.

Login Using:  University of Ottawa Single-Sign-On ~  Login

Yula Credentials

University of Ottawa Single-5ign-On

3. Cliquez sur l'icone Télécharger localisé en haut de la page Médiatheque.

@) Médiatheque i Gérer les médias
= Recherche a [ NOUVEAU DOSSIERl 1 TELECHARGER I



https://uottawa.yuja.com/
https://uottawa.yuja.com/
https://it.uottawa.ca/uoaccess

4. Dans la fenétre « Ajouter des médias », faites glisser et déposez le fichier vidéo
que vous avez téléchargé (MP4) précédemment OU cliquez sur Parcourir et
sélectionnez le fichier vidéo. Cliquez ensuite sur Démarrer le téléchargement.
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En fonction de la taille de la vidéo et de la qualité de votre bande passante Internet, le
processus de téléchargement peut varier.

Une fois le téléchargement terminé, localisez votre vidéo dans la médiatheque. Vous
pouvez publier la vidéo dans le canal de votre cours Yuja (accessible a vos étudiants),
éditer la vidéo ou copier un lien direct ou intégrer le code pour le partage dans
Brightspace.

- Lire:

Partager
Publier
Supprirmer

Meaodifier
Plus...

Plus sur Yuja:

YUJA — ACCEDER A LA PLATEFORME ET TELECHARGER LE LOGICIEL D'ENREGISTREMENT

YUJA — CREER UNE VIDEO AVEC LE LOGICIEL DE CAPTURE

YUJA — MONTAGE D’UNE VIDEO



https://uottawa.saea-tlss.ca/media/attachments/2021/08/03/1---yuja---accder-la-plateforme-et-tlcharger-le-logiciel-de-capture_rev.pdf
https://uottawa.saea-tlss.ca/media/attachments/2021/08/03/2---yuja---crer-une-vido-v.2021-07-20-yz_rev.pdf
https://uottawa.saea-tlss.ca/media/attachments/2021/08/03/3---yuja---montage-dune-vido_2021-07-20-hs_rev.pdf

