
Page 1 de 
 

08-03-
 

 

COMMENT PRENDRE LES PRÉSENCES AVEC WOOCLAP 
Découvrez comment suivre facilement la présence de vos participants directement depuis Wooclap ! 

Activation de la feuille d’émargement pour les événements Wooclap 

La feuille.d҂émargement vous permet de suivre la présence des participants de manière transparente lors de 
vos cours, offrant ainsi des informations précieuses tout en simplifiant le processus de gestion des participants. 
Cette fonctionnalité est disponible pour tous les utilisateurs de Wooclap. 

 

AVANT VOTRE COURS 

 

Vous pouvez vous connecter à Wooclap de trois manières différentes: 

1. Via Brightspace en ajoutant un évènement (une activité) Wooclap dans le contenu de votre cours. Intégrer un 
évènement Wooclap directement dans un contenu de cours dans Brightspace, permettra à vos étudiant.e.s d’y avoir 
accès en un seul clic.  

Pour ajouter un évènement Wooclap au contenu de votre cours, complétez les étapes suivantes : 

A. Connectez-vous à Brightspace et ensuite, au cours auquel vous souhaitez ajouter un évènement Wooclap. 

B. Ensuite, dans la barre de navigation de votre cours, cliquez sur Contenu et naviguez jusqu’au Module où vous 
souhaitez 
y ajouter l’activité. 

C. Cliquez sur Ajouter une activité. 

 

SE CONNECTER À WOOCLAP ET CRÉER UN ÉVENEMENT 

https://downloads.intercomcdn.com/i/o/935025416/c4bbc6a1c0f20d4658bf87a1/FR+How+does+it+work.png?expires=1767825000&signature=6ed4ed3662301457cbec74db6c54ee47baa39a630662d909295ade32921aa175&req=fSMiFst7mYBZFb4f3HP0gI7o7YgpvoxdTbRIUmPtj3YK6arBD9e8CPtt%2FkXq%0AzUt6J%2FIxDLwX3nmjrg%3D%3D%0A
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D. Dans le menu déroulant, sélectionnez Outils externes. Une liste d’outils s’affichera. 
 

 
E. Ensuite, sélectionnez Wooclap. Un lien nommé Wooclap s’ajoutera alors au contenu de votre cours. Cliquez 

dessus pour accéder à l’outil. 
 

F. Vous serez automatiquement connecté(e) à la plateforme Wooclap avec vos identifiants de l’université et vous 
aurez dorénavant accès aux fonctionnalités de Wooclap. Remarque : pour ouvrir Wooclap dans une autre 
fenêtre, cliquez sur l’icône d’agrandissement de l’écran. 
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2. Via le site www.wooclap.com. 

A . Cliquez sur le bouton Se connecter et connectez-vous à Wooclap avec vos identifiants 
uOttawa. 

 

 
 

B. Cliquez ensuite sur le bouton Créer un évènement. 
 

 
C. Nommez votre événement convenablement. 

 

 

Activer la feuille.d҂émargement 

Pour activer la feuille d’émargement, allez d’abord dans les ��� paramètres (1) de 
votre événement et activez la feuille d’émargement (3) dans la 
section authentification (2). 
 

http://www.wooclap.com/
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Cliquez Nouvelle question pour créer votre question à choix multiple (QCM) de 
confirmation de présence. 

 

Créez votre question et Sauvegarder.  

Voici un exemple de QCM: 

 

https://downloads.intercomcdn.com/i/o/uw5zb74r/1788756301/69c8f095e72c1a6b9eda5ac7b9e8/2025-10-21_11-49-10.png?expires=1767825000&signature=95c1404e9e98844c91760f3f6a16c66ba7278f9206e2645edea184730fac46d6&req=dScvHs57m4JfWPMW1HO4zbMrQk3VQKbkBBid4BY%2BSbOPTUJJJQk2HbrkVecS%0ANVqn%2BU%2FOFczZGaees%2BQ%3D%0A
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Les participants seront immédiatement dirigés vers la feuille d'émargement lors de la prise 
de présence. Il leur sera demandé de confirmer leur identité via la feuille d'émargement 
avant d'accéder au contenu de l'événement. Cette feuille capture des données cruciales 
telles que les noms des participants et les horodatages correspondant au moment où ils 
ont accédé à l'événement. 
 

 

Authentification et feuille.d҂émargement 

��� Les résultats resteront anonymes si vous n'activez pas l'authentification en même 
temps que la feuille d'émargement. Les noms fournis dans la feuille d'émargement ne 
seront pas utilisés pour identifier quel participant a donné quelle réponse. 

Vous devez autoriser l'Authentification et la feuille d'émargement en même temps. Dans 
ce cas, les participants seront d'abord invités à se connecter avant de voir la feuille 
d'émargement. Les participants peuvent modifier leurs nom et prénom dans cet écran. 
 
Lorsque vous activez l'authentification, vous verrez l'adresse e-mail du participant dans le 
rapport en plus de son prénom, de son nom et de sa date de présence. 
 

 

https://docs.wooclap.com/fr/articles/674920-comment-identifier-les-participants
https://downloads.intercomcdn.com/i/o/1108743122/030a6f681d9d4adcd7b99e17/Auth_2.png?expires=1767825000&signature=91ee2ab62c64b29e7c8d909dfc12331936a292eed1ae97e4b63a912bc2817959&req=dSEnHs56noBdW%2FMW1HO4zaPlVIOP1bJX6VcYsq6zRwjitbZmkgvTvCCsU%2B3P%0AW2puLzpMQVwcB41y6WA%3D%0A
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PENDANT VOTRE COURS 

 

Connectez-vous à votre compte Wooclap. 

Cliquez sur votre événement ou cours du jour dans la page mes événements. Ou cliquez 
dans le module Brightspace où vous avez créé votre événement. 

 

Démarrer l’événement ou afficher la question afin que les apprenant.e.s puissent y 
répondre. 

 

 

Les codes et liens d’accès font s’afficher à l’écran afin que présents puissent scanner ou 
utiliser directement un navigateur web pour confirmer leur présence. 

 

Ils devront se connecter à l’aide de leur compte Uoaccess et confirmer leur présence à la 
séance du jour. 

Examiner et exporter les données 

Une fois la fonctionnalité Feuille d'émargement activée, un nouvel onglet (1) apparaît dans 
la section Rapport de votre tableau de bord d'événement. 

����� Vous trouverez toujours la feuille d’émargement dans le rapport de la session en 
direct, que les participants aient répondu lors d’une session en direct ou lors 
d'une session en autonomie. 

LANCER LA PRISE DE PRÉSENCE 

https://docs.wooclap.com/fr/articles/674825-session-en-autonomie
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Vous pouvez exporter les données de la feuille d'émargement au format PDF (2) ou Excel 
(3) pour faciliter le partage et la documentation. 

 

Lorsque vous exportez votre feuille d'émargement au format PDF, vous pouvez y ajouter des 
données administratives telles que la date de l'événement, l'heure de début et de fin de 
l 'événement, le lieu de l'événement et le nom du présentateur. En outre, vous pouvez 
ajouter le logo de votre organisation et modifier le nom de l'événement ainsi que le nom 
de votre organisation. 

https://downloads.intercomcdn.com/i/o/uw5zb74r/1224340515/b24058a25a272ec050db372b75bb/A1.png?expires=1767825000&signature=ed4b3de6fc6706c701deb1211509b8cba1a17a246000906c1473c397af42f06f&req=dSIlEsp6nYReXPMW1HO4zcvc09L6oRGHEkR4HoFNdlXWu9kr5bAAaGzh7v7G%0Akg5H22iijJRaKlGWD%2FE%3D%0A
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Après avoir cliqué sur Exporter au format PDF , votre feuille d'émargement sera 
téléchargée. Cette feuille d'émargement contiendra les informations que vous avez 
ajoutées ainsi que la liste des participants. 
 

https://downloads.intercomcdn.com/i/o/uw5zb74r/1224340977/afff1ad7d5a4d50171894b335d82/A2.png?expires=1767825000&signature=5473d4847ce41fad778b5930bf0b709b570da271bb0f783530ebedb3b9303dd0&req=dSIlEsp6nYhYXvMW1HO4zfkpPh6%2FDbXrPXucN%2B7c0QmzsuW0qDwxd3ipCHTD%0Aem4JB9hywFB3aMzO6nw%3D%0A
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https://downloads.intercomcdn.com/i/o/uw5zb74r/1224342061/ef3a78af329d55bbcac0fbff7976/A3.png?expires=1767825000&signature=288e8a98c3a1c748e930ae98766793312df5eeab7c1c35868391b86376a1fdd5&req=dSIlEsp6n4FZWPMW1HO4zX9IlUINBFN11TPnkv%2FZGp%2FqkzLRcheP9fzTUEn8%0A1b7W0mZwHZiltXxF6nk%3D%0A

